
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma

Merkezi
(AKÜ-TÖMER)

İŞİN ADI

Giden/Gelen Evrakın EBYS Üzerinden Takibi

KODU

AKÜ-TÖMER

TOPLAM SÜRE

1 Gün 7 saat

Başlangıç

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Giden/Gelen Evrakların Kontrol Edilmesi

Yazıya EBYS Sisteminden Dosya Numarası Verilmesi, Gönderilen
Yerin, Tarih ve İlginin Yazılması

Yazının ve Eklerinin Hazırlanması

Müdür
1

Saat

1
Gün

2
Saat

Müdür

Müdür

EBYS Sistemi Üzerinden Evrakın Takibi

Evrak ile İlgili İşin Sonlandrılıması

2
Saat

2
Saat

Müdür

Müdür

Bitiş


