
 
 

 
 

 

 

AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ 

Hassas Görevler Listesi 
 

 

 

 

Birim* Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü 

Sıra No İlgili Birim** Hassas Görev Sorumlu 

Personel 

Sorumlu 

Yönetici*** 

Risk 

Düzeyi**** 

Görevin Yerine 

Getirilmeme Sonucu 

Alınması Gereken 

Önlemler veya Kontroller 

1 
TÖMER 

Öğrenci İşleri  

Yabancı 

öğrencilerin kayıt 

işlemleri 

Müesser 

Bozbay 
TÖMER Md. Düşük 

1. Kayıt işlemlerinin 

aksaması 

 

1. Birimdeki personel sayısının 

arttırılması 

2 
TÖMER 

Öğretim 

Elemanları 

Yabancılara 

Türkçe kursu 

Kursta görev 

alan öğretim 

elemanları 

TÖMER Md., 

Md. Yrd. 
Orta 

1. Akademik seviyede 

Türkçe öğretilememesi 

1. İlgili görevlilerin idare 

tarafından denetlenmesi 

Onaylayan 

Birim Amiri 

Doç. Dr. Ahmet KARAMAN 
(İmza) 

TÖMER Md. 
*Bu bölüme …Daire Başkanlığı … Dekanlığı …YO/MYO Müdürlüğü …Koordinatörlüğü …Merkezi yazılacaktır. 

**Bu bölüme … Şube Müdürlüğü … Tahakkuk/Öğrenci İşleri Birimi yazılacaktır. 

Not: Eğtim birimlerindeki akademik görevlerde ve Uygulama Araştırma Merkezlerinde “Alt Birim” satırı boş bırakılacaktır. 

***Bu bölüme …Şube Müdürü …Fakülte/YO/MYO Sekreteri yazılacaktır. 

****Risk düzeyi, belirlenen risklerin ve görevin durumuna göre “Düşük, Orta, Yüksek” olarak belirlenecektir. 

*****Bu bölüm …Daire Başkanı …Dekanı …YO/MYO Müdürü …Koordinatörü …Merkezi Müdürü tarafından imzalanacaktır. 

 


